  
СОВЕТ КАВКАЗСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
           КАВКАЗСКОГО РАЙОНА
ОЧЕРЕДНАЯ ТРИДЦАТЬ ТРЕТЬЯ  СЕССИЯ
РЕШЕНИЕ
21 апреля 2022 года                                                                                            № 2
ст. Кавказская
О внесении изменений и дополнений в решение Совета Кавказского сельского поселения Кавказского района № 4 от 29 июня 2009 года «О дополнительном материальном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района и муниципальной поддержке отдельных категорий работников муниципального образования Кавказское сельское поселение 
Кавказского района»

В соответствии с Законом Краснодарского края от 3 декабря 2013 года № 2840-КЗ «О пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности государственной гражданской службы Краснодарского края», от 29 декабря 2016 года № 3545-КЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Краснодарского края», Федеральным законом от 15 декабря 2001 года          № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»,  Законом Краснодарского края от 08 июня 2007 года № 1244-КЗ «О муниципальной службе в Краснодарском крае», руководствуясь Уставом Кавказского сельского поселения Кавказского района, Совет Кавказского сельского поселения Кавказского района, р е ш и л:

1.Внести  в решение Совета Кавказского сельского поселения Кавказского района № 4 от 29 июня 2009 года «О дополнительном материальном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района и муниципальной поддержке отдельных категорий работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района» следующие изменения:

1.1. приложение № 1 решения Совета Кавказского сельского поселения Кавказского района № 4 от 29 июня 2009 года «О дополнительном материальном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района и муниципальной поддержке отдельных категорий работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района» изложить в новой редакции (приложение № 1);
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1.2. приложение № 1 настоящего решения дополнить приложением № 1 к Положению «О дополнительном материальном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района»;

1.3. приложение  к Положению «О дополнительном материальном                                                       обеспечении лиц, замещавших муниципальные                                                     должности и должности муниципальной службы                                                    муниципального образования Кавказское сельское  поселение Кавказского района» считать приложением № 2.

2.Внести изменения в приложение № 3 решения Совета Кавказского сельского поселения Кавказского района № 4 от 29 июня 2009 года «О дополнительном материальном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района и муниципальной поддержке отдельных категорий работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района» и изложить в новой редакции (приложение 3).

3.Решение Совета Кавказского сельского поселения Кавказского района от 21 июля 2017 года № 1 «О внесении дополнений и изменений в решение Совета Кавказского сельского поселения Кавказского района № 4 от 29 июня 2009 года «О дополнительном материальном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района и муниципальной поддержке отдельных категорий работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района» считать утратившим силу.

4.Опубликовать настоящее решение в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Кавказского сельского поселения Кавказского района.

5.Решение вступает в силу с 1 мая 2022 года.
	Глава Кавказского сельского поселения Кавказского района
	Председатель Совета
Кавказского сельского поселения Кавказского района

	                                    О.Г.Мясищева
	                                       Г.А. Кухно


                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                             к решению Совета Кавказского 
                                                                  сельского поселения Кавказского района
                                                                                        от 21.04.2022 года №  2                                                                                                                                                                                                                              
                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                             к решению Совета Кавказского 
                                                                   сельского поселения Кавказского района
                                                                                от 29 июня 2009 года № 4
ПОЛОЖЕНИЕ 
о дополнительном материальном обеспечении лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение 
Кавказского района

Настоящее Положение в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края устанавливает основания и условия возникновения права на дополнительное материальное обеспечение лиц, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района, порядок его назначения и выплаты.
1.Основные положения   

1.1.Правовой основой для назначения дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района, являются Закон Краснодарского края от              3 декабря 2013 года № 2840-КЗ «О пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности государственной гражданской службы Краснодарского края», от     29 декабря 2016 года № 3545-КЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Краснодарского края», Федеральный закон от 15 декабря 2001 года № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», а также Закон Краснодарского края от 08 июня 2007 года № 1244-КЗ «О муниципальной службе в Краснодарском крае» и иные нормативные правовые акты Краснодарского края, нормативные правовые акты органов местного самоуправления, изданные в соответствии с указанным выше законодательством и регулирующие отношения данной области. 

1.2.Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:

- стаж муниципальной службы – суммарная (общая) продолжительность периодов осуществления муниципальной и государственной службы, а также иные периоды трудовой деятельности в соответствии с законодательством Краснодарского края подлежащие зачислению в общий стаж муниципальной службы;

- дополнительное материальное обеспечение лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района (далее – дополнительное материальное обеспечение) – ежемесячная денежная выплата, осуществляемая в связи с прекращением замещения муниципальной должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района. 

1.3.Финансирование дополнительного материального обеспечения производится за счет средств бюджета муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района. 
2.Порядок установления дополнительного 
материального обеспечения

2.1.Дополнительное материальное обеспечение устанавливается только с наступлением права на трудовую пенсию по старости, страховой пенсии по инвалидности, назначаемым в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», к пенсии по инвалидности, назначаемой в соответствии с Федеральным законом от 15 декабря 2001 года № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», назначенной на период до наступления возраста, дающего право на страховую пенсию по старости, в том числе досрочно назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 года № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации».

2.2.Дополнительное материальное обеспечение установленное в соответствии с пунктом 2.1. настоящего Положения выплачивается в порядке,  определяемом нормативным правовым актом, принимаемым представительным органом местного самоуправления Кавказского сельского поселения Кавказского района. 

2.3.Лица, замещавшие муниципальные должности и должности муниципальной службы, имеют право на дополнительное материальное обеспечение в соответствии с настоящим Положением при их увольнении с должностей муниципальной службы, либо в случае прекращения полномочий выборным должностным лицом по муниципальной должности в соответствии с законодательством Краснодарского края после 01 января 1997 года по следующим основаниям:

1) упразднение (ликвидация) администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района, или сокращение должности муниципальной службы;

2) достижения предельного возраста пребывания на муниципальной службе;

3) увольнение с муниципальной службы по инициативе муниципального служащего в связи с выходом на пенсию или увольнение с муниципальной службы по инициативе муниципального служащего в период получения пенсии в соответствии с федеральными законами, перечисленными  в пункте 2.1. настоящего Положения;

4) увольнение с муниципальной службы по инициативе муниципального служащего при условии последующего замещения должностей муниципальной службы непосредственно после увольнения с муниципальной службы (с учетом положений, предусмотренных абзацем третьим пункта 2.4 настоящего Положения;

5) увольнение с муниципальной службы при условии наличия стажа муниципальной службы не менее 25 лет:

а) по инициативе муниципального служащего;

б) в связи с истечением срока действия срочного трудового договора;

в) по соглашению сторон трудового договора;

6) в связи с истечением срока действия полномочий по выборной должности.

2.4.Дополнительное материальное обеспечение устанавливается лицам, замещавшим муниципальные должности и должности  муниципальной службы непосредственно перед увольнением с муниципальной службы не менее 12 полных календарных месяцев, при наличии стажа муниципальной службы,  продолжительность которого для назначения дополнительного материального обеспечения в соответствующем году определяется согласно приложению 2 к настоящему Положению, за исключением случая, установленного пунктом 2.5 настоящего Положения.

Дополнительное материальное обеспечение устанавливается также лицам, замещавшим должности муниципальной службы, уволенным с муниципальной службы до истечения 12 полных календарных месяцев по основаниям, предусмотренным подпунктом 1 пункта 2.3 настоящего Положения, при наличии стажа муниципальной службы  продолжительность которого для назначении дополнительного материального обеспечения в соответствующем году определяется согласно приложению 2 к настоящему Положению.

Дополнительное материальное обеспечение по основанию, предусмотренному  подпунктом 4 пункта 2.3 настоящего Положения, устанавливается лицам, уволенным с муниципальной службы по инициативе муниципального служащего после 1 декабря 2009 года, при наличии на день увольнения с муниципальной службы стажа муниципальной службы, продолжительность которого для назначения пенсии за выслугу лет в соответствующем году определяется согласно приложению 2 к настоящему Положению.

Лица, замещающие муниципальные должности, имеют право на дополнительное материальное обеспечение при отсутствии  требуемого стажа муниципальной службы, если они исполняли полномочия по муниципальной должности муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района не менее одного года.

Дополнительное материальное обеспечение устанавливается лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы, предусмотренные Реестром муниципальных должностей и Реестром должностей муниципальной службы в муниципальном образовании Кавказское сельское поселение Кавказского района (далее Реестр).

2.5.Дополнительное материальное обеспечение за выслугу лет по основанию, предусмотренному подпунктом 5 пункта 2.3. настоящего Положения, устанавливается лицам, замещавшим должности муниципальной службы непосредственно перед увольнением с муниципальной службы не менее 7 лет.

2.6.Дополнительное материальное обеспечение не выплачивается в период  замещения муниципальной должности и должности муниципальной службы, а также государственной должности государственной службы, замещаемой на постоянной основе. 

2.7.Дополнительное материальное обеспечение не устанавливается лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы, которым в соответствии с законодательством Российской Федерации назначен какой-либо другой вид пенсии, кроме предусмотренных пунктом 2.1. настоящего Положения. Дополнительное материальное обеспечение лицам, получившим два вида пенсии, устанавливается к пенсии по старости.

2.8.Дополнительное материальное обеспечение устанавливается лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы и проживающим на территории муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района – населенный пункт станица «Кавказская».      
3.Порядок установления размера дополнительного 
материального обеспечения

3.1.Лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы, размер дополнительного материального обеспечения устанавливается в процентах от суммы начисленной страховой пенсии по старости (по инвалидности) и фиксированной выплаты к страховой пенсии (с учетом повышения фиксированной выплаты к страховой пенсии), пенсии по инвалидности либо от суммы начисленной страховой пенсии по старости, назначенной до наступления возраста, дающего право на страховую пенсию по старости, в том числе досрочно назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 года № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», и фиксированной выплаты к страховой пенсии (с учетом повышения фиксированной выплаты к страховой пенсии), а также в процентах от суммы начисленных пенсий лицам, замещавшим должности муниципальной службы и получающих страховую пенсию по старости, фиксированную выплату к страховой пенсии (с учетом повышения фиксированной выплаты к страховой пенсии) и пенсию по инвалидности в следующем порядке:

а) лицам, замещавшим муниципальные должности (выборные муниципальные должности), при исполнении полномочий по замещаемой должности от 1 до 3 лет – 55 %, а при исполнении этих же полномочий в течении одного полного срока или при наличии стажа муниципальной службы, минимальная продолжительность которого в соответствующем году определяется согласно приложению 2 к настоящему Положению – 100 %.

Размер дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим  муниципальные должности (выборные муниципальные должности) и получавших пенсию за выслугу лет, не должен превышать 3,5 размеров  фиксированной выплаты к страховой пенсии по старости.

б)  лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации  Кавказского сельского поселения Кавказского района, - 60 процентов при стаже муниципальной службы продолжительность которого в соответствующем году определяется согласно приложению 2 к настоящему Положению, и увеличивается на 3 процента за каждый полный год сверх установленного стажа, но не более 80 процентов.

Размер дополнительного материального обеспечения данной категории лиц, получающих пенсию за выслугу лет, не должен превышать двукратного размера фиксированной выплаты к страховой пенсии по старости.

в) лицам, получавшим дополнительное материальное обеспечение согласно решения Совета Кавказского сельского поселения Кавказского района от 29 июня 2009 года № 4 «О дополнительном материальном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района и муниципальной поддержке отдельных категорий работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района»   – 60 % при стаже муниципальной службы 15 лет и увеличивается на   3 процента за каждый полный год сверх установленного стажа, но не более 80 процентов.

Размер дополнительного материального обеспечения данной категории лиц, получающих пенсию за выслугу лет, не должен превышать двукратного размера фиксированной выплаты к страховой пенсии по старости.

3.2.Назначение дополнительного материального обеспечения, перерасчет его размера производится администрацией Кавказского сельского поселения Кавказского района в любое время после возникновения права на его получение.

3.3.Дополнительное материальное обеспечение назначается с 1-го числа месяца, в котором подано заявление о его установлении, но не ранее дня возникновения права на его.

Перерасчет дополнительного материального обеспечения в связи с увеличением его размера производится с 1-го числа месяца, в котором наступило право на перерасчет.  
4.Заключительные положения

4.1.Дополнительное материальное обеспечение установленное в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, указанным в пункте  2.1. настоящего Положения назначается на срок действия настоящего Положения.

4.2.В случае смерти лица замещавшего муниципальную должность и (или) должность муниципальной службы, а также в случае признания его в установленном порядке умершим или безвестно отсутствующим, выплата дополнительного материального обеспечения прекращается с 1-го числа месяца, следующим за месяцем, в котором наступила смерть либо вступило в силу решение суда об объявлении его умершим или о признании его безвестно отсутствующим.   

Выплата дополнительного материального обеспечения также прекращается в случае, если лицо, замещавшее муниципальную должность и (или) должность муниципальной службы поступило на государственную службу.


4.3.Назначение дополнительного материального обеспечения производится главой Кавказского сельского поселения Кавказского района на основании представления о назначении дополнительного материального обеспечения, оформленного общим отделом администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района.

4.4.Перечень документов, необходимых для установления дополнительного материального обеспечения, порядок обращения за ними, назначения, перерасчета его размера, выплата и ведение учетной документации утверждается решением представительного органа Кавказского сельского поселения – Советом Кавказского сельского поселения Кавказского района.          

При изменении действующего законодательства Российской Федерации, устанавливающего размер дополнительного материального обеспечения изменяется соответственно на сумму изменения установленной пенсии без истребования заявления о перерасчете от лица, замещавшего муниципальную должность или должность муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района.
	Глава Кавказского сельского поселения Кавказского района
	Председатель Совета
Кавказского сельского поселения Кавказского района

	                                    О.Г.Мясищева
	                                       Г.А. Кухно


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Положению «О дополнительном материальном 
обеспечении лиц, замещавших муниципальные 
должности и должности муниципальной службы 
муниципального образования Кавказское 
сельское поселение Кавказского района»
Стаж 
муниципальной службы для назначении пенсии за выслугу лет
	Год назначения пенсии за выслугу лет
	Стаж для назначения пенсии за выслугу лет в соответствующем году


                                  2017                                                  15 лет 6 месяцев
                                  2018                                                            16 лет
                                  2019                                                  16 лет 6 месяцев
                                  2020                                                             17 лет
                                  2021                                                  17 лет 6 месяцев
                                  2022                                                              18 лет
                                  2023                                                  18 лет 6 месяцев
                                  2024                                                              19 лет
                                  2025                                                  19 лет 6 месяцев
                    2026 и последующие годы                                       20 лет
	Глава Кавказского сельского поселения Кавказского района
	Председатель Совета
Кавказского сельского поселения Кавказского района

	                                    О.Г.Мясищева
	                                       Г.А. Кухно


                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                     к Положению «О дополнительном материальном
                                                      обеспечении лиц, замещавших муниципальные 
                                                    должности и должности муниципальной службы
                                                   муниципального образования Кавказское                      






сельское  поселение Кавказского района»                 
ПЕРЕЧЕНЬ
муниципальных должностей муниципальной службы органов
местного самоуправления муниципального образования Кавказское
сельское поселение Кавказского района

Главная муниципальная должность
1. Глава муниципального образования;
2. Заместитель главы муниципального образования.
(вышедшие на пенсию до 01 января 2006 года )

Ведущая муниципальная должность
1. Начальник (заведующий) отдела.
(вышедшие на пенсию до 01 января 2006 года )

Младшая муниципальная должность
1. Специалист администрации 1 категории;
2. Специалист администрации 2 категории;
3. Специалист администрации.      
(вышедшие на пенсию до 01 января 2006 года )                                                                  
	Глава Кавказского сельского поселения Кавказского района
	Председатель Совета
Кавказского сельского поселения Кавказского района

	                                    О.Г.Мясищева
	                                       Г.А. Кухно


                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                                             к решению Совета Кавказского 
                                                                  сельского поселения Кавказского района
                                                                                        от 21.04.2022 года № 2
                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                                             к решению Совета Кавказского 
                                                                сельского поселения Кавказского района
                                                                                     от 29 июня 2009 года № 4
ПОРЯДОК
предоставления дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района, и пособия отдельным категориям работников муниципального образования Кавказское сельское поселение 
Кавказского района
1.Общие положения

1.1.Настоящий Порядок предоставления дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района, и пособия отдельным категориям работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района (далее – Порядок) определяет процедуру обращения за  дополнительным материальным обеспечением лиц, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района или за пособием отдельных категорий работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района, рассмотрения заявлений о назначении (приостановлении, возобновлении), дополнительного материального обеспечения и пособия, а также порядок их назначения, перерасчета и выплаты муниципальным служащим  администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района или отдельным категориям работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района.
2.Действие настоящего положения 

2.1.Действие настоящего Положения распространяются:

- на лиц, замещавших на 01 января 1997 года и позднее этой даты выборные муниципальные должности (муниципальные должности) и муниципальные должности муниципальной службы (должности муниципальной службы) в администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района установленных Положением «О дополнительном материальном обеспечении лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района», при наличии условий, дающих им право на дополнительное материальное обеспечения;

- на отдельные категории работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района, установленных Перечнем таких работников и имеющих необходимый стаж муниципальной службы, дающий право на пособие (далее – Перечень) в соответствии с Положением «О муниципальной поддержке отдельных категорий работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района», при наличии условий, дающих право на пособие.  
3.Назначение ежемесячного пособия, размер дополнительного материального обеспечения 

3.1.Ежемесячное пособие назначается:

- лицам, имеющим регистрацию по месту жительства на территории муниципального образования Кавказское сельское поселения Кавказского района, если они занимали соответствующую должность в органах местного самоуправления Кавказского сельского поселения Кавказского района;

- при условии исполнения обязанностей не менее одного срока полномочий, независимо от причин увольнения с муниципальной должности, кроме случаев увольнения по причине совершения виновных или противоправных действий;

- лицам, замещавшим муниципальные должности в нескольких муниципальных образований Краснодарского края, тем муниципальным образованием, в котором работа на соответствующих должностях была наиболее длительной.

3.2.Размер дополнительного материального обеспечения определяется по муниципальной должности (выборной муниципальной должности), замещаемой на постоянной основе, полномочия по которой были прекращены, или должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района, замещавшейся на день  прекращения муниципальной службы, либо по достижению возраста, дающего право на трудовую пенсию по старости (по выбору) или увольнению по собственному желанию лица, получавшего пенсию за выслугу лет.  
4.Подача заявления, порядок его рассмотрения и оформление представления  о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия

4.1.Лицо замещавшее муниципальную должность (выборную муниципальную должность) или должность муниципальной службы в администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района, предусмотренную Реестром и перечнем муниципальных должностей (далее – муниципальный служащий) и лицо, замещавшее должность, предусмотренную Перечнем категорий, подает письменное заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, в администрацию  Кавказского сельского поселения Кавказского района (далее – администрация).

Муниципальный служащий, указанный в Реестре и в перечне муниципальных должностей, или лицо, указанное в Перечне категорий, при назначении ему пенсии за выслугу лет или назначении трудовой пенсии по старости (инвалидности), может обращаться за дополнительным материальным обеспечением, пособием в любое время после возникновения у него права на получение такого пособия  (дополнительного материального обеспечения) без ограничения каким-либо сроком, путем подачи соответствующего заявления.

4.2.В случае реорганизации или ликвидации органа местного самоуправления Кавказского сельского поселения Кавказского района, заявление о назначении дополнительного материального обеспечения,  пособия подается в орган местного самоуправления, которому в соответствии  с законодательством переданы функции реорганизованного или ликвидированного органа местного самоуправления.

4.3.Заявление о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия, подается в администрацию Кавказского сельского поселения  Кавказского района, где такой муниципальный служащий, замещал должность муниципальной службы перед увольнением. Заявление регистрируется в администрации муниципального образования в день его подачи. 

4.4.После поступления заявления о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия, от лица, занимавшего должность, указанную в Перечне категорий и имеющего право на дополнительное материальное обеспечение, пособие, при наличии всех необходимых для этого документов, общий отдел администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района:

-проверяет правильность оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, а также иным предъявленным документам;

-сличает подлинники документов с их копиями и удостоверят копии;

-регистрирует заявление и выдает расписку-уведомление, в которой указывается дата приема заявления, перечень недостающих документов и сроки их представления;

-в случае необходимости, требует предоставление иных документов, необходимых для назначения дополнительного материального обеспечения, пособия;

-в пределах своей компетенции оказывает содействие в получении недостающих документов, необходимых для назначения дополнительного материального обеспечения, пособия.

4.5.При получении заявления от лица, имеющего право на дополнительное материальное обеспечение, пособие, общим отделом администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района, оформляется справка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, в которой указываются:

-должность муниципальной службы, замещавшаяся обратившимся лицом;

-периоды службы (работы) подлежащие включению в стаж муниципальной службы для назначения дополнительного материального обеспечения или пособия.

В стаж муниципальной службы для назначения дополнительного материального обеспечения муниципальных служащих, а также в стаж государственной службы для назначения пособия, включаются периоды службы  (работы) в должностях на муниципальной и государственной службе и других должностях, определенных законодательством Краснодарского края.

4.6.По заявлению муниципального служащего, имеющего право на дополнительное материальное обеспечение, или лица, имеющего право на пособие, общим отделом администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района оформляется представление о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.

4.7.Общий отдел администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района рассматривает поступившее заявление и приложенные к нему документы, в течении 14-ти рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию и оформляет представление о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия.   

4.8.К представлению о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия прилагаются следующие документы:

-заявление лица, замещавшего муниципальные должности о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия;

-копия паспорта (документа, удостоверяющего личность и документа, подтверждающего регистрацию по месту жительства на территории муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района);

-справка о должностях, а также периодах службы (работы) которые включаются в стаж муниципальной службы для назначения дополнительного материального обеспечения, пособия;

-справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о назначенной (досрочно оформленной) трудовой пенсии по старости (инвалидности), либо пенсии за выслугу лет с указанием закона, в соответствии с которым пенсия назначена, размера назначенной пенсии. Справка датируется месяцем в котором подано заявление;

-копия распоряжения об освобождении от муниципальной должности (или) должности  муниципальной службы муниципального служащего;

-копии трудовой книжки, военного билета, других документов, подтверждающих периоды, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения дополнительного материального обеспечения, либо в стаж государственной службы для назначения пособия.

4.9.При рассмотрении документов, представленных для назначения дополнительного материального обеспечения, пособия, общий отдел администрации  Кавказского сельского поселения Кавказского района:

-осуществляет проверку правильности оформления представленных документов;

-принимает соответствующие меры по фактам представления документов, содержащих недостоверные сведения;

-в случае необходимости, запрашивает у местных и краевых органов недостающие документы, подтверждающие стаж муниципальной службы (работы), либо стаж государственной службы;

-принимает решение о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия, либо об отказе в его назначении по результатам рассмотрения предоставленных документов по основаниям, предусмотренным настоящим Порядком и иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Кавказского сельского поселения Кавказского района.         
5.Назначение дополнительного материального обеспечения, 
пособия и его выплата   

5.1.Дополнительное материальное обеспечение, пособие назначается администрацией Кавказского сельского поселения Кавказского района с 1-го числа месяца, в котором муниципальный служащий обратился в администрацию Кавказского сельского поселения Кавказского района, но не ранее дня, следующего за днем освобождения от муниципальной должности или дня назначения (досрочного оформления) трудовой пенсии по старости (инвалидности), либо назначения пенсии за выслугу лет.

5.2.Днем обращения за назначением дополнительного материального обеспечения, пособия, считается день регистрации заявления со всеми необходимыми документами в администрации  Кавказского сельского поселения Кавказского района.

5.3.Администрация  Кавказского сельского поселения Кавказского района в месячный срок со дня, в котором лицо обратившиеся с заявлением о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия, предоставило все необходимые для назначения дополнительного материального обеспечения, пособия, документы, осуществляет проверку предоставленных документов и оформляет результаты проверки по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку, после чего, производит расчет размера дополнительного материального обеспечения, пособия.

О принятом решении заявитель уведомляется в письменной форме.

5.4.Распоряжение вместе с заявлением и приложенными к нему документами, необходимыми для назначения дополнительного материального обеспечения, пособия, брошюруются в личное дело такого муниципального служащего.

5.5.Дополнительное материальное обеспечение, пособие выплачивается по месту жительства получателя на основании поручения администрации, оформленного согласно приложению № 5 к настоящему Порядку. 

5.6.Выплата начисленных сумм дополнительного материального обеспечения, пособия осуществляется за текущий календарный месяц.

Выплата дополнительного материального обеспечения, пособия, осуществляется путем перечисления на открытые лицевые счета получателей открытых в учреждениях банка России (или кредитных учреждениях). 

5.7.В случае, если по каким-либо причинам дополнительное материальное обеспечение, пособие получателю было выплачено в размере превышающим размер, установленный в соответствии с действующими нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, то администрация Кавказского сельского поселения Кавказского района проводит зачет соответствующих сумм при последующих платежах.

Если выплата дополнительного материального обеспечения, пособия прекращена, то излишне выплаченная сумма получателем возвращается в бюджет поселения, а в случае отказа – взыскивается в судебном порядке.

5.8.Дополнительное материальное обеспечение, пособие не выплачивается в период нахождения лица на государственной должности и должности гражданской службы, а также должности муниципальной службы и муниципальной должности. 

В случае, если лицо получающее дополнительное материальное обеспечение, пособие поступило на государственную службу или должность гражданской службы либо муниципальной службы, или замещает выборную муниципальную должность, то такое лицо обязано в пятидневный срок уведомить об этом администрацию Кавказского сельского поселения Кавказского района. 

5.9.В случае, указанном в пункте 5.8. настоящего Порядка, выплата дополнительного материального обеспечения, пособия приостанавливается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором получатель дополнительного обеспечения, пособия уведомил администрацию Кавказского сельского поселения Кавказского района с приложением приказа (распоряжения) о назначении на должность.    

Выплата дополнительного материального обеспечения, пособия приостанавливается по решению администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района о приостановлении выплаты.

5.10.При последующем освобождении такого лица от государственной должности и должности гражданской службы, а также должности муниципальной службы и муниципальной должности, выплата дополнительного материального обеспечения, пособия возобновляется на прежних условиях по его заявлению, поданного в администрацию  Кавказского сельского поселения Кавказского района с приложением копии приказа (распоряжения) об освобождении от занимаемой государственной должности и должности гражданской службы, а также должности муниципальной службы и муниципальной должности. 

Заявление подается в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

5.11.В случае указанном в пункте 5.10. настоящего Порядка, администрация Кавказского сельского поселения Кавказского района в 14-дневный срок принимает решение о возобновлении выплаты дополнительного материального обеспечения, пособия.  

5.12.Выплата дополнительного материального обеспечения, пособия возобновляется с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором лицо обратилось с заявлением о возобновлении, но не ранее дня, когда возникло у такого лица право на возобновление выплаты дополнительного материального обеспечения, пособия.
6.Прекращение выплаты дополнительного материального
обеспечения, пособия и перерасчет дополнительного материального
обеспечения, пособия        
   

6.1.Прекращение выплаты дополнительного материального обеспечения, пособия производится по распоряжению администрации  Кавказского сельского поселения Кавказского района.

6.2.Выплата дополнительного материального обеспечения, пособия прекращается в случае снятия лица, получающего обеспечение, пособие с регистрационного учета по месту жительства на территории муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района, а также в случае его смерти или признания в установленном законом порядке умершим или безвестно отсутствующим.

6.3.Выплата дополнительного материального обеспечения, пособия прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором лицо было снято с регистрационного учета, или наступила его смерть либо вступило в законную силу решение суда об объявлении его умершим или о признании его безвестно отсутствующим.

6.4.При смене получателем дополнительного материального обеспечения, пособия места жительства, на основании заявления, его личное дело с отметкой о прекращении выплаты пересылается в администрацию по новому месту жительства.

6.5.Выплата дополнительного материального обеспечения, пособия прекращается лицу, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации назначена ежемесячная доплата к трудовой пенсии или ежемесячное пожизненное содержание, или дополнительное ежемесячное материальное обеспечение, либо в соответствии с законодательством Краснодарского края установлена ежемесячная доплата к трудовой пенсии, дополнительное материальное обеспечение, пособие (кроме пособия на детей).

6.6.В связи с назначением выплат, указанных в пункте 6.5. настоящего Порядка, лицо получающее дополнительное материальное обеспечение, пособие обязано сообщить о назначении указанных выплат, для чего подает в администрацию Кавказского сельского поселения Кавказского района заявление и прикладывает к нему копии соответствующих  документов.

Выплата дополнительного материального обеспечения, пособия в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем в котором назначены такие выплаты.

6.7.Дополнительное материальное обеспечение, пособие, начисленное получателю и не полученное им при жизни, выплачивается в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

6.8.Перерасчет размера дополнительного материального обеспечения, пособия производится в случае изменения размера трудовой пенсии по старости (инвалидности), пенсии за выслугу лет.

6.9.Перерасчет размера дополнительного материального обеспечения, пособия производится по распоряжению администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района.
	Глава Кавказского сельского поселения Кавказского района
	Председатель Совета
Кавказского сельского поселения Кавказского района

	                                    О.Г.Мясищева
	                                       Г.А. Кухно


                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                   к Порядку предоставления дополнительного 
                                               материального обеспечения лицам замещавшим
                                      муниципальные должности и должности муниципальной
                                    службы муниципального образования Кавказское сельское                             
                                       поселение Кавказского  района, и пособия отдельным 
                                       категориям  работников муниципального образования 
                                          Кавказское сельское поселение Кавказского района       
                                                                        В администрацию Кавказского сельского
                                                                       поселения Кавказского района
                                                                        от__________________________________________
                                                                        проживающего по адресу:_____________________
                                                                        ____________________________________________
                                                                        тел.:________________________________________
                                                                        замещавшего должность_______________________
                                                                        ____________________________________________





            в органах местного местного самоуправления МО                     





____________________________________________
                                                                        ____________________________________________                                  
З А Я В Л Е Н И Е 

В соответствии с Положением «О дополнительном материальном обеспечении лиц, замещавших выборные муниципальные должности и муниципальные должности муниципальной службы Кавказского  сельского поселения Кавказского района», прошу назначить мне, замещавшему должность____________________________________________





(наименование должности)
дополнительное материальное обеспечение (пособие).

Трудовую пенсию по старости (инвалидности), за выслугу лет получаю в ________________________________________________________________________________
(наименование территориального управления Пенсионного фонда РФ)
________________________________________________________________________________
  При перемене места жительства, назначении пенсии либо выплаты по линии другого ведомства, замещении должностей федеральной службы, гражданской службы либо муниципальной службы обязуюсь в пятидневный срок сообщить об этом в орган, осуществляющий выплату дополнительного материального обеспечения.
Дополнительное материальное обеспечение (пособие) прошу перечислять в 




(Сбербанк России, коммерческий Банк и пр.)
№______ на мой текущий счет № ________________________________ 
«____» _______________ 200___ года    


___________________________

(подпись заявителя)
Заявление зарегистрировано «_____»______________200___г.
МП






______________________________________







(подпись, инициалы, фамилия и должность






           уполномоченного регистрировать заявление)
                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                   к Порядку предоставления дополнительного 
                                               материального обеспечения лицам замещавшим
                                      муниципальные должности и должности муниципальной
                                  службы муниципального образования Кавказское сельское                             
                                       поселение Кавказского  района, и пособия отдельным 
                                       категориям  работников муниципального образования 
                                          Кавказское сельское поселение Кавказского района
С П Р А В К А
о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются
в стаж муниципальной службы для назначения дополнительного
материального обеспечения
________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
замещавшего должность __________________________________
       (наименование должности)
	№
п/п
	Дата 
зачисления на должность муниципальной службы
	Дата 
увольнения с должности муниципальной службы
	Замещаемая должность
	Наименование
организации
	Продолжительность муниципальной службы
(работы)

	
	
	
	
	
	лет
	месяцев
	дней

	1
	23.06.1983г.
	
	Избрана секретарём исполнительного комитета Кавказского сельского совета народных депутатов 
	Кавказский сельский совет народных депутатов 
	2
	-
	2

	
	
	
	
	Всего 
	19
	11
	18


Должность



_______________
       







          

     (подпись)               
Дата ______________
МП
                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                   к Порядку предоставления дополнительного 
                                               материального обеспечения лицам замещавшим
                                      муниципальные должности и должности муниципальной
                                    службы муниципального образования Кавказское сельское                             
                                       поселение Кавказского  района, и пособия отдельным 
                                       категориям  работников муниципального образования 
                                          Кавказское сельское поселение Кавказского района
Главе Кавказского сельского                                                                                               поселения Кавказского района 
П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е
о назначении дополнительного материального обеспечения

В соответствии с Положением «О дополнительном материальном обеспечении лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района» («О муниципальной поддержке отдельных категорий работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района») прошу назначить   дополнительное материальное обеспечение к трудовой пенсии по старости, инвалидности, за выслугу лет
____________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)
замещавшему должность специалиста по работе с населением в органах местного самоуправления Кавказского сельского поселения Кавказского района
Стаж муниципальной службы составляет ________ лет _______ месяцев _____ дней.
Стаж по замещаемой должности муниципальной службы непосредственно перед увольнением _________ лет _________ месяца. 
К представлению приложены:
1) заявление о назначении дополнительного материального обеспечения;
2) справка о должностях, периоды службы (работы), в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения  дополнительного материального обеспечения;
3) справка о размере пенсии;
4) копия распоряжения об увольнении из муниципального органа;
5) копия трудовой книжки;
6) документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения дополнительного материального обеспечения, в том числе:

- копия военного билета;

- другие документы, подтверждающие стаж муниципальной службы (работы).
________________________      ____________ 
______________________________




          (подпись)

(инициалы, фамилия)
Дата _______________     МП
                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
                                                   к Порядку предоставления дополнительного 
                                               материального обеспечения лицам замещавшим
                                      муниципальные должности и должности муниципальной
                                  службы муниципального образования Кавказское сельское                             
                                       поселение Кавказского  района, и пособия отдельным 
                                       категориям  работников муниципального образования 
                                          Кавказское сельское поселение Кавказского район
АКТ
проверки предоставленных документов

В соответствии с Порядком «О дополнительном материальном обеспечении лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского района, и пособия отдельным категориям  работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского район» проведена проверка предоставленных документов, необходимых для назначения дополнительного материального обеспечения лицам замещавшим  муниципальные должности и должности муниципальной                                     службы муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского  района, и пособия отдельным категориям  работников муниципального образования Кавказское сельское поселение Кавказского район.  

Проверены следующие документы и их копии:
-________________________________________________________;
-________________________________________________________;
-________________________________________________________;
-________________________________________________________;
-________________________________________________________;
-________________________________________________________.
________________________      ____________ 
______________________________




          (подпись)

(инициалы, фамилия)
Дата _______________     
МП
                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
                                                   к Порядку предоставления дополнительного 
                                               материального обеспечения лицам замещавшим
                                      муниципальные должности и должности муниципальной
                                  службы муниципального образования Кавказское сельское                             
                                       поселение Кавказского  района, и пособия отдельным 
                                       категориям  работников муниципального образования 
                                          Кавказское сельское поселение Кавказского район
«_____» ________________200____ года 




П О Р У Ч Е Н И Е  № ____
_____________________________
 _____________________________
_____________________________
_____________________________
______________________________
Фамилия, имя, отчество ___________________________________________________
Домашний  адрес  лица, которому  установлено  дополнительное  материальное обеспечение (пособие) ст. Кавказская ________________________________________
На основании распоряжения администрации Кавказского сельского поселения Кавказского района от ____________года №_____ «О назначении дополнительного материального обеспечения»
1) выплачивать  дополнительное материальное обеспечение (пособие)   в сумме _________ руб. _____коп. с ____________года по __________года. 


             (день, месяц, год)

(день, месяц, год)
_________________________      _________________
________________________________




                (подпись)


    (инициалы, фамилия)
МП
